Juan Manuel Alvarez lraizos

LICENCIADO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS TURISTICAS

Edad: 46 afios

Direccion: Paseo del Conquistador 917 Casa 27, Lomas de Cortés, Cuernavaca
Teléfono: 3111135

Oficina: (01) 3293000 ext 1204

E-mail: jiraizos@hotmail.com

Escolaridad:
Universidad
(1983-1988)
Exchange in Business
(Jun 82 - jun 83)

Licenciatura en Administracion de Empresas Turisticas (Titulado/Cédula professional No. 6767997)
Instituto Tecnolégico de Oaxaca.

Sandford Park School (School of Business)

Dublin, Irlanda.

Experiencia profesional:

Inst. Nal. De Salud. Pub.

(Marzo 2011 a Actual)

Secretaria de Salud
CENSIDA
(Oct 2007 a Feb. 2011)

Secretaria de Salud
(Sept 2006 a Oct 2007)

Inst. Nal. De Salud. Pub.

(Abril 2002 a Sept 2006)

Parador del Dominico

Puesto: Coordinado Administrativo de Proyectos.

Actividades: Coordinacion administrativa de Proyectos. Asesoria en talleres. Preparacion de infiormes
técnicos y financieros. Enlace con los donantes. Liderazgo. Establecer mecanismos y formatos de de
administracion. Contacto directo con los centros colaboradores. Relaciones Publicas.

Puesto: Coordinador de Logistica y Organizacién de Eventos

Actividades: Coordinacion y preparacion de eventos, seminarios, cursos y congresos del CENSIDA.
Tramite de permisos de internacion ante el Instituto Nacional de Migracién. Actualizacion de pagina
Web. Coordinacion y organizacion de llegadas y salidas de ponentes. Organizacién de eventos sociales
para congresos. Solicitud de cotizaciones. Licitaciones publicas. Tramites administrativos. Seleccién y
Pago a proveedores. Elaboracion de contratos de servicios. Solicitudes de fianzas.

Puesto: Coordinador de Acciones Federales.

Actividades: Responsable de la Oficina de Apoyo al Secretariado Gubernamental Federal para llevar a
cabo la XVII Conferencia Internacional sobre VIH/SIDA. Contratacion de personal, Elaborar estructura
departamental de la oficina. Creacion de perfiles de puestos. Recursos Humanos, Sueldos y salarios,
Manejo de personal (aproximadamente 30 personas), Planificacion de reuniones con las diferentes
instancias de gobierno Federal e Internacional. Relaciones Publicas. Relacion interinstitucional con el
INAMI, SRE, Gobernacién, Oficina de Presidencia, Aeropuerto Internacional, Seguridad Publica etc.
Supervisidn constante de acuerdos, Negociacion, Promocion y Liderazgo.Trabajo bajo presion.

Puesto: Coordinador de Eventos.

Actividades: Coordinacion y realizacion de eventos, seminarios, talleres y conferencias internacionales
en las cuales el INSP era el anfitrion. Relacion con proveedores, Elaboracion de cotizaciones,
Presentacion de proyectos ante el comité de adquisiciones. Liderazgo. Captar eventos de salud a nivel
internacional y hacer propuestas para ser los anfitriones del evento. Elaborar proyectos de mercadeo para
promocionar los eventos.

Puesto: Gerente General.

(Enero 2000 - Abril 2002) Actividades: Responsabilidad gerencial en un hotel de nueva apertura. Busqueda de nichos de mercado,

Idiomas:
Inglés:
Francés:

elaboracion de perfiles de puestos, manuales capacitacién y contratacion. Promocién y
difusion.Néminas, sueldos y salarios. Relaciones Publicas y administracion.

100% Escrito y hablado.
70% Escrito y hablado.

Programas Computacionales

Windows, Office, Project,

Outlook e Internet.



